°9o°‘ ProcebiMienTO DE EvALUACION DE LOS APRENDIZAJES

UNIVERSIDADE
DE VIGO

CopIF:
PCO7

Procedimiento de Evaluacion de los Aprendizajes

1. OBJETO

2. ALCANCE

3. REFERENCIAS / NORMATIVA
4. DEFINICIONES
S. DESARROLLO DE LOS PROCEDIMIENTOS

6. SEGUIMIENTO Y MEDICION
7. ARCHIVO
8. RESPONSABILIDADES

0. GRUPOS DE INTERES
10. DIAGRAMA DE FLUJO

11. FICHA RESUMEN

ANEXOS:

. Guia para el establecimiento del Sistema de Evaluacién de los Aprendizajes
(ITO1-PCO7)

. Acta de Aprobacién de la Guia para el Sistema de Evaluaciéon de los
Aprendizajes.

(ITO2-PCO7)
. Documento para la propuesta de fechas de evaluacién. (IT0O3-PCO07)
. Acta de aprobacién de las fechas de evaluacién (IT0O4-PC07)
. Comunicado de disponibilidad de los resultados y fechas de revisién.(IT05-
PCO07)
. Acta de revisién de resultados de evaluacion.(IT06-PC07)
. Acta de Evaluacién (No se adjunta por existir protocolo Institucional) (ITO7-
PCO07)
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RESUMEN DE REVISIONES

Edicidn Fecha Motivo de la modificacién
BOO 20/12/2007 Edicién Inicial (Propuesta General del Area de Calidad)
BO1 25/04/2008 Adaptacién al centro
EO1 09/05/2008 Aprobacién en Junta de Facultad
EO2 04/11/2008 Modificacién en respuesta al informe de Evaluacién de
ACSUG
1. OBJETO
Elaboracion: Revision: Aprobacion:
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Establecer la sistematica a aplicar para gestionar la evaluacién del los
aprendizajes que los alumnos adquieren o han de adquirir en el desarrollo del programa
formativo.

2. ALCANCE

Este procedimiento serd de aplicacién tanto en la gestién como en la revisién del
desarrollo de las distintas préacticas llevadas a cabo para evaluar los aprendizajes de los
alumnos dentro del programa formativo ligado a cada titulacién de la Facultad de
Ciencias.

3. REFERENCIAS / NORMATIVA
Las fuentes a tener en cuenta en la gestién y revisién de las practicas llevadas a
cabo para evaluar los aprendizajes de los alumnos son:

« Normativas que hagan referencia a la evaluacién de los aprendizajes
* Plan/Planes de estudios
* Programa formativo

« Guias docentes

. Perfil de egreso de las titulaciones
. Ley de proteccién de datos
. Reglamento de Estudiantes

4. DEFINICIONES

No se ha considerado necesario establecer definiciones en este procedimiento

5. DESARROLLO DE LOS PROCEDIMIENTOS

La Comisién de Garantia de Calidad y los Coordinadores (de materia, curso,
titulacién) se encargardn de revisar, actualizar y si procede mejorar los procedimientos
gue se relacionan con la gestiéon de la evaluacién de los aprendizajes de los alumnos
dentro de cada programa formativo. Previamente analizard los marcos de referencia
relativos a dichos procesos para, a continuacién proponer para debate y aprobacién el
plan para la evaluacién de los aprendizajes y los sistemas de control y difusién ligados al
mismo.

En definitiva, se trata de verificar si las acciones previstas ligadas a la evaluacién
de los aprendizajes son coherentes con los objetivos definidos en el plan de estudios, se
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integran adecuadamente en el programa formativo y se corresponden con la pedagogia
que subyace de la politica y estrategia de la Facultad.

Es importante reflexionar sobre todos los mecanismos que confluyen en la
evaluacion de los aprendizajes, puesto que adquieren especial relevancia dentro del
desarrollo del proceso de ensefanza-aprendizaje. Todo aquello que gira en torno a la
evaluacién de los aprendizajes es vivido de forma especialmente intensa por parte de los
alumnos.

Por todo esto se hace absolutamente necesario definir claramente el proceso que
el centro desarrolla para gestionar la evaluacién de los aprendizajes, permitiendo el
feedback necesario que lleve a la mejora continua.

La titulacién deberd conocer y analizar anualmente los datos que se relacionan
con: los indicadores relevantes (como la tasa de éxito), incidencias y reclamaciones, asi
como de la satisfaccién de los implicados, tal y como se establece en el PM01

Una vez el Plan para la gestidn de la evaluacién de los aprendizajes sea aprobado
o ratificado, el Centro procedera a publicarlo y difundirlo por los canales acordados. La
Comisién de Garantia de Calidad, deberd evaluar el desarrollo de dicho Plan y su
efectividad.

6. SEGUIMIENTO Y MEDICION

El Equipo Decanal /Comision Garantia de Calidad revisara anualmente el
funcionamiento y desarrollo de las actuaciones planteadas para la gestiéon de la
evaluaciéon de los aprendizajes de los estudiantes. Planificando y evaluando el
desarrollado de las acciones para la mejora.

7. ARCHIVO

Ademas se utilizard para el archivo, gestién y control de los mismos la aplicacién
informética puesta a disposicién del Centro por el Area de Calidad.

Identificacion del Soporte del Responsable Tiempo de
registro archivo custodia conservacion
Guia para el Papel y/o Secretaria de 6 afos
establecimiento del informatico Decanato
Sistema de Evaluacién de
los Aprendizajes (ITO1-

EO2
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Acta de aprobacién del
Sistema de Evaluacién de Papel y/o Secretaria de 6 af
anos
los Aprendizajes (IT02- informatico Decanato
PCQ7)
Documento para la
propuesta de fechas de Papel y/o Secretaria de .
. i o 6 anos
evaluacién. informatico Decanato
(ITO3-PCO7)
Acta de aprobacién de las p ly/
apel y/o 1
fechas de evaluacién ) P ,y. Secretaria de 6 afnos
informatico Decanato
(ITO4-PCO7)
Comunicado de
disponibilidad de los Papel y/o Secretaria de 6 af
anos
resultados de evaluacion informatico Decanato
(IT0O5-PC0O7)
Acta de revisién de los
resultados de evaluacién Papel y/o Secretaria de 6 afnos
informatico Decanato
(ITO6-PCO7)
Acta de Evaluaciéon (No se
adjunta por existir Papel y/o Secretaria de 6 af
anos
protocolo Institucional) informatico Decanato
(ITO7-PC0O7)
Herramienta para la i
L o Secretaria de
medicion y analisis de Papel y/o , .
) o Decanato /Area 6 anos
resultados informatico

(IN-PCO7,E-PM01,QS-PCO07)

de Calidad

EO2
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8. RESPONSABILIDADES

Equipo Decanal: Sera el responsable de la efectiva difusién y publicacién de la Guia
para el Establecimiento del Sistema de Evaluacién de los Aprendizajes. Ademas,
propondrd las fechas de realizacién de las pruebas de evaluacién

Comisién de Garantia de Calidad: Disefiard la Guia par el establecimiento del
Sistema de Evaluacién de los Aprendizajes, analizard los indicadores, incidencias,
reclamaciones que afectan al proceso y emitird un informe de resultados con el objetivo
establecer las acciones de mejora oportunas.

Coordinadores de Materia: Serd el responsable de la efectiva aplicacién del Sistema
de Evaluacidn de los Aprendizajes en la materia correspondiente. Seran los responsable
de la efectiva aplicacién del Sistema de Evaluacién de los Aprendizajes evitando
desajustes o incoherencias.

Junta de Facultad: Sera la responsable de aprobar el Sistema para la Evaluacién de los
Aprendizajes de los alumnos del Centro (de todas los titulos impartidos en el mismo). Asi
mismo aprobard la fecha de realizacién de las pruebas de evaluacién para que el alumno
disponga de una informacién de tallada antes del inicio del curso académico
correspondiente

Personal Docente: Aplicard el Sistema de Evaluacién establecido en cada materia,
cumplimentara el acta de realizacién de la prueba de evaluacién establecida junto con
una representacién de alumnos asistentes a la misma.

Serd asimismo responsable de comunicar los resultados de la evaluacion de los
aprendizajes a alumnos por el sistema acordado, cumplimentando el acta de
disponibilidad de los mismos. Finalmente establecera la fecha para la revisién de las
pruebas de evaluacién por parte de los alumnos que quieran hacer valer este derecho
cumplimentando un acta de revisidon que firmara el alumno correspondiente.

Alumnos: Firmardn las actas de realizacién de las pruebas de evaluacién y las actas de

revisién, tal y como ya se detallé anteriormente.
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9. GRUPOS DE INTERES
Grupos de Interés

Asignacion de su importancia en el desarrollo de los procedimientos

PEO1 PEO2 PEO3 PCO1 PCO2 PCO3 PC04 PCO5 PCO6 PCO7 PCO8 PCO9 PCl10 PCll PC12 PC13 PAO1 PAO2 PAO3 PA04 PAO5 PAO6 PAO7 PAO8 PAO9 PMO1

Estudiantess P S P P P P P P P P P P P P P P S P P P S S S S P P

Personal

docente- P P P P P P S P P P s P P P P P S P P P P P S S S P
investigador

PAS P P S S S S P S P S P P S S S P P P P P P P P P P P
Equipo de

Direccion-

Organos P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P
gobierno de la

Universidad
Empleadores P S P P P P S P P P s S P P P P S P P P S S S S S P
Egresados P S S S S P S S s S s S S P P P S P P P S S S S P P
Administracion

es publicas/ P P P P P P P P P P P P P P P P S P P P P P P P P P
organismos

Soclededen  p g p p p p p P P P P P P P P P S P P P P P S S P P

general

Papel Principal P
Papel Secundario S
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10. DIAGRAMA DE FLUJO
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Procedimiento de Evaluaciéon de los Aprendizajes

Inicio
Referencia Basica

Programa Formativo
Guias Docentes

Perfil de Ingreso y Egreso
Planes de Estudio

Andlisis de informacién y
revisién del marco de referencia

Comisioén de Garantia de
Calidad

Disefio de la Guia para el
Establecimiento del
Sistema de Evaluacion de
los Aprendizajes

Comisién de Garantia de
Calidad

Debate y Aprobacion

Equipo Decanal

¢Se aprueba?

Procedimiento de
Informacion Publica
PC13

Publicacién y difusién de la Guia

Equipo Decanal

Aplicacién de las directrices de la
Guias Guia para la evaluacién de los
Docentes Aprendizajes en cada materia
Guias de
materia

Coordinador de Materia

Promover y coordinar la difusién
de informacién a los alumnos del
sistema de evaluacién de los
aprendizajes en cada materia

Equipo Decanal/PDI

EO02 PC07-12/11/ 08

1TO1-PCO7
Guia para el
establecimiento del
Sistema de Evaluacién
de los Aprendizajes

1T02-PCO7
Acta de aprobacién del
Sistema de Evaluacién
de los Aprendizajes

Normativa de Consulta

Ley de Protecciéon de datos
Reglamento de estudiantes

=
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Propuesta de fechas de
evaluacién

5 Equipo Decanal
/ Organo competente del centro

Aprobacién de fechas de

evaluacién

Junta de Facultad ‘ﬁ

Aplicacion del Sistema de

, Evaluacién establecido en cada
Guias Docentes materia

Guias de
materia

Comunicacién y revisién de los
resultados de evaluacién de los
alumnos

PDI/ Alumnos ‘ .

Procedimiento de Elaboracién y envio de las Actas
de Evaluacion para la Gestién

Gestion de Expedientes del Expediente de los Alumnos
y Tramitacién de

Titulos
PAO9

Andlisis de Resultados

Procedimiento de
Medicién, Andlisis y
Mejora
PMO1

Comisién de Garantia de
Calidad
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1TO3-PCO7
Documento para la
propuesta de fechas de
evaluacion

1TO4-PCO7
Acta de aprobacién de
las fechas de evaluacién

1TO5-PCO7
Comunicado de
disponibilidad de los
resultados y fechas de
revision

1TO6-PCO7
Acta de revisién de
resultados de evaluacién

1TO7-PCO7
Acta de Evaluacién
(Segun Sistema
Informético de actas)

Difusién de Resultados y
Mejora del Procedimiento

Equipo Decanal

Procedimiento de
Informacién Publica

PC13

Herramienta para la

medicion y analisis
de resultados
IN-PCO7
E-PMO1
QS-PCO7

11. FICHA RESUMEN
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‘é’ v" Equipo Decanal/Directivo
2 DISENO v" Coordinadores

% v' Departamentos

2 v PDI

o

o

H .

o APROBACION v Junta de Facultad

(7))

wl

2 v Equipo Decanal

a) EJECUCION v" Coordinadores

2 v Departamentos

= v PDI

7))

2

g SEGUIMIENTO Y v" Equipo Decanal

o MEJORA v' Comisién de Garantia de Calidad
(o]

OTROS ORGANOS
IMPLICADOS (EXTERNOS AL -
CENTRO)

v/ Estudiantes: a través de sus representantes
en la CGC, participando en las encuestas de
satisfaccion, presentando las reclamaciones
y sugerencias que considere oportunas.

v' PDL: a través de sus representantes en la
CGC, participando en las encuestas de
satisfaccion, presentando las reclamaciones
y sugerencias que considere oportunas y
desarrollando las acciones de evaluacion
especificadas en la Guia docente

v' PAS: a través de sus representantes en la
CGC vy participando en las encuestas de

o satisfaccién y presentando las
E reclamaciones y sugerencias que considere
= IMPLICADOS Y oportunas.

= MECANISMOS DE v' Egresados: a través de sus representantes
a PARTICIPACION en la CGC, participando en las encuestas de
h satisfaccion y presentando las
(o) reclamaciones y sugerencias que considere
= oportunas.

5 v' Empleadores: a través de sus

representantes en la CGC, participando en
las encuestas de satisfaccién y presentando
las reclamaciones y sugerencias que
considere oportunas

v" Administraciones Publicas: Aportando vy
tomando las decisiones que le competen.

v/ Sociedad _en  general: Analizando vy
reaccionando a las acciones establecidas y

los resultados obtenidos

RENDICION DE El Equipo Decanal velara por el cumplimiento de

CUENTAS las acciones de evaluacién aprobadas, con el

EO02 PC07-12/11/ 08 Pagina 10 dell



UNIVERSIDADE
DE VIGO

% CopiF:
' ProcebiMiENTO DE EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES Fc

PCO7

MECANISMOS TOMA DE
DECISIONES

RECOGIDA Y ANAI’.ISIS DE
INFORMACION

SEGUIMIENTO, REVISION Y
MEJORA

INFORMACION PUBLICA

EO02

apoyo de los Departamentos y los Coordinadores
implicados

Ver apartados 5 y 6 del procedimiento.

El Area de Calidad de la Universidad de Vigo, junto
con la Comisién de Garantia de Calidad del Centro
y el Coordinador de Calidad recogerd Ia
informacién oportuna.

Tras el andlisis de la informacién, la CGC elaborard
un informe de resultados, proponiendo las mejoras
gue se consideren oportunas. La CGC propone asi
mismo las modificaciones y mejoras al proceso

cuando sea necesario

El Equipo Decanal, los Coordinadores, junto con la
Comisién de Garantia de Calidad analizaradn vy
promoveran la informacion publica pertinente a la
vista de los resultados obtenidos, con la finalidad
de mantener un permanente flujo de comunicacién
adecuado con los distintos implicados y grupos de
interés.

Las acciones e informaciones relacionadas con la
evaluacién de los aprendizajes serdn publicadas
como minimo en la pagina Web del Centro.

El Sistema de informacién de los resultados de
evaluacién obtenidos por los alumnos respetaran
las indicaciones establecidas en la Ley de
Proteccion de datos.
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